DENOMINACION ARCHIVISTICA I
CICLO I.

PROFESOR MAURICIO HERRERO JIMENEZ

PROGRAMA.

l. ARCHIVISTICA GENERAL.

. Concepto y funciones del archivos.

. Historia de los archivos y de la Archivistica.
. El documento.

. Las agrupaciones documentales.

. La archivistica y las ciencias afines.
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. GESTION DE DOCUMENTOS.

. Las edades de los documentos y la gestién documental.
. Tipos de archivos.

. Entrada y salida de los documentos en el archivo.

. Identificacion, estudio y de la documentacién.
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lll. LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO.
10. La organizacién de los fondos en el archivo I: principios archivisticos de organizacion.
11. La organizacion de los fondos en el archivo ll: clasificacién y ordenacion.

IV. INSTALACION Y CONSERVACION.
12. El archivo como centro de conservacion: edificio e instalaciones.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

ACTAS DE LAS JORNADAS SOBRE METODOLOGIA PARA LA IDENTIFICACION Y VALORACION DE FONDOS
DOCUMENTALES DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS, Madrid, 1992.

ALBERCH FUGUERAS, R., Los archivos, entre la memoria histdrica y la sociedad del conocimiento.
Barcelona, 2003.

CONDE VILLAVERDE, M. L., Manual de tratamiento de archivos administrativos. Madrid, 1992.

CORTES ALONSO, V., Manual de archivos municipales. Madrid, 1989.

CRUZ MUNDET, J. R., Manual de archivistica. Madrid, 1994.

CRUZ MUNDET, J. R.-MIKELARENA PENA, F., Informacion y documentacion administrativa. Madrid, 1998.
Diccionario de terminologia archivistica, Normas Técnicas de la Subdireccion General de los Archivos
Estatales, 1. Madrid, 1995.

DUPLA DEL MORAL, A., Manual de archivos de oficina para gestores. Comunidad de Madrid, Madrid,
1997.

Entrada y salida de documentos en los archivos, Normas Técnicas de la Subdireccion General de los
Archivos Estatales, 4. Madrid, 1996.

GALLEGO DOMINGUEZ, 0.-LOPEZ GOMEZ, P., Artxibistikan sarrera. Introduccion a la archivistica. Vitoria,
1989.

HEREDIA HERRERA, A., Archivistica general. Teoria y practica. Sevilla, 1991.

LODOLINI, E., Archivistica. Principios y problemas. ANABAD, 1993.

LLANSO | SANJUAN, J., Gestion de documentos: definicion y analisis de modelos. Vitoria, 1993.

Manuel d'Archivistique, Ministére des Affaires Culturelles, Paris, 1991.

MARTIN-POZUELO CAMPILLOS, M2 P., La construccion tedrica en Archivistica: el principio de procedencia,
Madrid, 1996.

MOLINA NORTES, J.-LEYVA PALMA, V., Técnicas de archivo y tratamiento de la documentacion
administrativa, Guadalajara, 1996.

NUNEZ FERNANDEZ, E., Organizacién y gestion de archivos, Gijén, 1999.



ROMERO TALLAFIGO, M., Archivistica y archivos. Soportes, edificios y organizaciéon. Carmona, 1994.

RUIZ RODRIGUEZ, A.(ed.), Manual de archivistica, Madrid, 1995.

SCHELLENBERG, T., Archivos Modernos. Principios y técnicas. La Habana, 1958.

SIMONET BARRIO, J.E., Recomendaciones para la edificacion de archivos, Normas Técnicas de la
Subdireccion General de los Archivos Estatales, 3. Madrid, 1997.



ASIGNATURA ARCHIVISTICA II: DESCRIPCION, DIFUSION Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.
CICLO I.
PROFESOR MAURICIO HERRERO JIMENEZ.

PROGRAMA.

l. LA DESCRIPCION EN ARCHIVOS.

. Principios generales de la descripcion.
. La guia.

. El'inventario.

. El catalogo.

. Otros instrumentos de descripcion.
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. LA DIFUSION DEL PATRIMONIO ARCHIVISTICO.
. El acceso y la difusion de la documentacion.
. La dimensidn cultural del archivo.
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lII. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.

8. Sistema archivistico.

9. La legislacion y reglamentacion archivistica.
10. La formacion de los archiveros.

11. Organismos internacionales de archivos.

IV. TECNOLOGIA Y ARCHIVOS.
11. Técnicas de reprografia.
12. Automatizacién de archivos.

Bibliografia basica:

ALVAREZ ALVAREZ, J.L., Estudios sobre el Patrimonio Histérico Espariol y la ley de 25
de junio de 1985. Madrid, 1989.

COOK, M., Manual of archival description. Londres, 1990.

CORTES ALONSO, Vicenta, Manual de archivos municipales. Madrid, 1989.

CRUZ MUNDET, José Ramon, Manual de archivistica. Madrid, 1994.

FUSTER RUIZ, Francisco, Politica y planificcion de archivos, Murcia, 1995.

GALLEGO DOMINGUEZ, Olga-LOPEZ GOMEZ, Pedro, Artxibistikan sarrera.
Introduccion a la archivistica. Vitoria, 1989.

HEREDIA HERRERA, Antonia, Archivistica general. Teoria y practica. Sevilla, 1991.

LODOLINI, Elio, Archivistica. Principios y problemas. ANABAD, 1993.

MINISTERE DES AFFAIRES CULTURELLES, Manuel d'Archivistique. Paris, 1991.

POMED SANCHEZ, L.A., El derecho de acceso de los ciudadanos a los archivos y
registros administrativos. Madrid, 1989.

RUIZ RODRIGUEZ, A., Archivistica. Madrid, 1995.

De cada tema se proporcionara a los alumnos la bibliografia basica indispensable para
que puedan ampliar los contenidos de la asignatura transmitidos a partir de todas y cada una de
las actividades docentes.

Metodologia:
La asignatura tendra una carga teérica y una carga practica, orientada ésta a alcanzar la

mejor comprension de los temas relacionados con los temas de la descripcion, difusién,
administracién y nuevas tecnologias aplicadas a los archivos.



Los alumnos realizaran a lo largo del curso la lectura de alguno de los titulos de la
bibliografia basica que se les proponga, y a partir de tal lectura elaboraran, de forma obligada,
una resefa de la obra elegida. Se programaran ademas visitas a archivos y otras actividades a
desarrollar en ellos.

Se realizaran dos examenes, uno parcial y otro final, en los que se cuestionara a los
alumnos sobre temas teoricos y practicos desarrollados a lo largo del curso.

A lo largo del curso se haran practicas con fondos de archivos generales, archivos
historico-provinciales, archivos de diputaciones, archivos municipales, etc, etc., y siempre
relacionadas con aspectos relacionados con el programa.



ASIGNATURA INTRODUCCION A LA DOCUMENTACION
CICLO I
PROFESOR MAURICIO HERRERO JIMENEZ.

PROGRAMA.

. El tiempo anterior a la sociedad de la informacion.
. Informacién y sociedad.

. La documentacién como ciencia.

. El centro de documentacion

. Politica de informacion y documentacion.

. Las fuentes de informacion.

. Fundamentos del analisis documental.

. Andlisis documental formal.

. Andlisis documental del contenido.

10. Lenguajes documentales.

11. La Red Internet como red de comunicacién.
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BIBLIOGRAFIA BASICA.

AMAT NOGUERA, N., Documentacion cientifica y nuevas tecnologias de la informacion.
Madrid, 1988.

CARRIZO, G (et al.), Manual de fuentes de informacién. Madrid, 1994.

COLL-VINENT y BERNAL CRUZ, J., Curso de documentacion. Madrid, 1990.

CORDON GARCIA, J.A-LOPEZ LUCAS, J. y VAQUERO PULIDO, J.R., Manual de
busqueda documental y practica bibliografica. Madrid, 1999; Practicas de documentacion, Madrid,
1998.

DA COSTA CARBALLO, C. M., Fundamentos de tecnologia documental. Madrid, 1992.

GUINCHAT, C. y MENOU, M., Introduccion General a las ciencias y técnicas de la
informacion y documentacion. Madrid: CINDOC (CSIC)/UNESCO, 1992.

LOPEZ YEPES, J. (Coordinador), Manual de Informacion y Documentacion. Madrid,
1996.

LOPEZ YEPES, J. (Coordinador), Manual de Ciencias de la Documentacion. Madrid,
2002.

LOPEZ YEPES, J., Teoria de la documentacién. Pamplona, 1978.



ASIGNATURA PALEOGRAFIA, DIPLOMATICA, EPIGRAFIA Y NUMISMATICA
CICLO I
PROFESOR MAURICIO HERRERO JIMENEZ.

Curso: 4° Historia.

Créditos: 6.

Objetivos: Introducir al alumno en los conocimientos del area de Ciencias y Técnicas
Historiograficas.

Evaluacién: Examen de contenido practico y tedrico.

Contenidos: Estudio, interpretacién y valoracién de las fuentes histéricas escritas.
Descripcion de la asignatura: Estudio, interpretacion y valoracién de las fuentes histéricas
escritas.

Programa:
I. Paleografia:
1. Clases préacticas sobre las escrituras empleadas durante el siglo XIl.
Il. Diplomatica:
. Concepto e Historia de la Diplomatica.
. La Diplomatica en Espana. Bibliografia.
. Génesis documental.
. Partes formales del documento.
. Cronologia.
. Tradicién documental.
. Tipologia documental:
- Documentacién real castellana, bajomedieval y moderna.
- Documentacion privada prenotarial.
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[l. Epigrafia:
9. Concepto de Epigrafia medieval.
10. Relacién de la Epigrafia medieval con las demas ciencias de la escritura.
11. Génesis de las inscripciones.
12. Forma: caracteres o elementos externos e internos y funcionales.
13. Tradicion epigrafica: originales, copias y falsos.
14. Edicion de inscripciones.
IV. Numismatica:
15. Historia de la monea espafiola bajomedieval y moderna.

Bibliografia:

- FLORIANO CUMBRENO, A. C., Curso general de Paleografia y Paleografia y Diplomatica
espafolas, Oviedo, 1946.

- UNED, Paleografia y Diplomatica. (Historia), Madrid, 1978.

- MILLARES CARLO, A., Tratado de Paleografia Espafiola, con la colaboracion de J. M. Ruiz
Asencio, 3 vols., Madrid, 1983.

- GARCIA LOBO, V. - MARTIN LOPEZ, E., De Epigrafia Medieval. Introduccion y Album, Ledn 1995.
- GIL FARRES, O., Historia de la moneda espanola, 22 ed., Madrid, 1976.



