CATALOGACION

Asignatura: Licenciado en Historia ( Plan : 2)
Programa 2

Fecha de ultima actualizacion : 18 de julio de 2002

Descriptor: Técnicas de descripcidn, puntos de acceso, y encabezamientos para material
bibliografico y material no librario (archivos de ordenador).

Objetivos (conocimientos, habilidades, etc.) :

Dar a conocer a través de una breve introduccion la historia de la catalogacién, catalagadores,
los catélogos inventarios, la catalogacién espafola. Ensenar la técnica de Descripcién
Bibliografica, la eleccién de Puntos de Acceso, y Encabezamientos para personas, entidades y
titulos. Catalogacién de Archivos de Ordenador remotos y préximos.

Programa de teoria:

l. Precedentes historicos de la Catalogacion.

1. Cédigos Internacionales de Normalizacion.

[l Catalogacion Bibliogréafica: Asientos bibliograficos, tipos de catalogos

V. Procedimientos automaticos de creacion y transformacion de los registros
bibliograficos.

Programa de practicas:

Desarrollo de las Reglas de Catalogacion editadas por la Direccién General del Libro, Archivo
y Bibliotecas en 1995. Ensefiar a manejarlas y explicar el contenido de las mismas para su
aplicacién a los casos propuestos de catalogacion.

Uso y manejo de la CDU (Clasificaciéon Decimal Universal).

Metodologia (actividades):

Los alumnos saldran al encerado a describir y catalogar las portadas que ellos aporten y las
que se entreguen en clase.

Método y criterios de evaluacion:

Pruebas escritas de teoria y resolucion de dos portadas. Es importante, y se tendra muy en
cuenta, la asistencia a las clases, sin las cuales es dificil catalogar de manera eficaz.

Bibliografia basica:

CARRION GUTIEZ, M : Manual de Bibliotecas. Madrid (etc) : Fundacién German Sanchez
Ruipérez, 1993.

DIEZ CARRERA, C : Técnicas y régimen de uso de la CDU. Clasificacién Decimal Universal.
Gijon : TREA, 1999.

GARRIDO ARILLA. M# R . Teoria e historia de la catalogacion de documentos. Madrid :
Sintesis, 1996.

MONTANER FRUTOS, A : Prontuario de Bibliografia. Pautas para la realizacion de
descripciones, citas y repertorios. Gijén : TREA, 1999

OLARAN MUGICA, M y MARTINEZ GARCIA, M : Manual de catalogacién. Madrid
Arco/Libros, 1998.



PINTO MOLINA, M : Manual de Clasificacién Documental. Madrid : Sintesis, 1997.

Ademas de las Reglas de Catalogacion, y CDU, es necesario el uso de Encabezamiento de
Materia para las Bibliotecas Publicas. Y aconsejable el manejo de los Titulos Uniformes,
fotocopiados por la UCM en 1997.

Direcciones web de interés : Se daran y veran en el aula Multimedia de esta Facultad.



